KATALOG STANDARDOV ZNANJA IN SPRETNOSTI ZA KLJUČNO  KVALIFIKACIJO »INFORMACIJSKO-KOMUNIKACIJSKA PISMENOST« ZA SREDNJE STROKOVNO IZOBRAŽEVANJE IN PROGRAME PTI

Ime in koda kataloga

Računalniška pismenost – III. nivo

Metodično – didaktična priporočila

Med izobraževanjem kandidati spoznavajo pomen in vlogo informacije v sodobni družbi, pri čemer z elementi informacijske tehnologije iščejo, zbirajo in obdelajo podatke ter jih oblikujejo v aktualne informacije vezane na stroko, ki jih nato ovrednotijo in predstavijo. 

Učno snov predstavimo problemsko, pri čemer kandidati spoznavajo, predlagajo in vrednotijo merila in postopke za uspešno in učinkovito iskanje, zbiranje, obdelavo, oblikovanje in predstavitev informacij. Snov naj ne vsebuje napotkov za neposredno delo, ampak naj odpira možnosti, ki jih omogočajo informacijske tehnologije za uspešno in učinkovito zadovoljevanje svojih informacijskih potreb.

Z aktivnimi metodami dela in predstavitvijo možnosti, ki jo informacijska tehnologija nudi, motivirati za delo in uporabo v vsakdanjem življenju.

Temeljna naloga učitelja je, da kandidatom omogoči doseči zastavljene globalne cilje kvalifikacije. V tem smislu kandidate seznanja z različnimi možnostmi, ki jih odpirajo informacijske tehnologije pri reševanju informacijskih problemov, jim svetuje pri izbiri nalog, spremlja njihove aktivnosti in jih opozarja na odklone, jih motivira in vzpodbuja pri njihovem delu ter analizira in ocenjuje njihova prizadevanja. Pri tem mora paziti, da kandidatom ne vsiljuje lastnih zamisli in predlogov, ampak jih vzpodbuja k iskanju izvirnih informacijskih rešitev. Predlagane rešitve s predlagatelji vedno analizira glede na individualne zmožnosti in razpoložljivost opreme in drugih virov ter si prizadeva za njihovo čim bolj uspešno in učinkovito udejanjanje. 

Kandidati na tej stopnji raje vidijo, če jim učitelj dodeli konkretno nalogo oz. reševanje problema, ki pa je tudi odvisno od njihovega interesa in zanimanja. Povezava s sporazumevanjem v slovenskem jeziku in socialnimi veščinami je razumljiva sama po sebi, zaradi iskanja podatkov po spletu je izražena tudi povezava s tujim jezikom.

Povezanost s programi za pridobitev izobrazbe

Ključno kvalifikacijo se pridobi v vseh programih SREDNJEGA STROKOVNEGA IZOBRAŽEVANJA in programov PTI. Ključna kvalifikacija pokriva vsebine, potrebne za pridobitev evropskega spričevala ECDL. Kandidati, ki zaključijo katerikoli program srednjega strokovnega izobraževanja, si v učnem procesu pridobijo znanja vseh sedmih modulov predpisanih za pridobitev ECDL.
Usmerjevalni cilji

Uporablja standardne vhodne enote ter dela z operacijskim sistemom
Ureja besedila
Uporablja elektronske preglednice
Uporablja baze podatkov
Uporablja računalniška omrežja

Uporablja digitalno predstavitev

Uporablja internet
Uporablja elektronsko pošto
Uporablja digitalno podpisovanje 

Standardi znanj in spretnosti

Katalog osnovnih znanj, veščin in delovnih zmožnosti učencev s področja informacijsko komunikacijske pismenosti v programih SREDNJEGA STROKOVNEGA IZOBRAŽEVANJA IN PROGRAMOV PTI
Dijak:

Pozna in razume pojme: podatek, informacija, informacijski sistem, informacijsko-komunikacijska tehnologija.

Spozna področja uporabe in osnovne sestavne dele računalnika ter periferne opreme. 

Spozna vrste programske opreme (operacijski sistem, uporabniška programska oprema in razvojna orodja).

Pozna osnovne funkcije operacijskega sistema ter opravila z datotekami in mapami (kopiranje, brisanje datotek, ustvarjanje map, logični pogoni). 

Pozna predstavitev in zapis podatkov v računalniku ter predstavitev, zapis in prenos podatkov na različnih medijih (zgoščenka, disketa …).

Zna uporabljati urejevalnik besedil za preprosto urejanje besedil in pisno predstavitev informacij.

Zna oblikovati preprosto računalniško preglednico, uporabiti enostavne funkcije in izdelati graf.

Razume pojem baze podatkov (zna vnašati in poiskati podatke).

Razume digitalno predstavitev slikovnega materiala (zna uporabljati vsaj en preprost program za ogled in oblikovanje slikovnega materiala).

 Zna opredeliti splošno shemo računalniškega omrežja in pomen povezovanja računalnikov med seboj v lokalno in globalno omrežje.

 Pozna pomen medmrežja in zna uporabljati njegovi osnovni storitvi: svetovni splet in elektronsko pošto.

 Zna poiskati uporabne podatke in informacije na svetovnem spletu in jih ustrezno uporabiti. Splet pojmuje kot vir uporabnih informacij v življenju in stroki.

 Obvlada elektronsko pošto in delo z ustreznimi programi za pošiljanje, shranjevanje in arhiviranje sporočil in dokumentacije v priponkah.

 Pozna in uporablja programsko opremo in računalniške aplikacije na ravni poklicne šole pri predmetnih in strokovnih področjih. 

 Zna na različne načine predstaviti vsebine izdelkov v okviru svojega strokovnega področja (grafično, slikovno, pisno, zvočno, večpredstavno …).

bogatijo svoj jezikovni zaklad in izražanje v slovenskem jeziku

.

Znanje in spretnosti s področja informatike in komunikacij, opredeljene s katalogom ključne kvalifikacije Informacijsko-komunikacijska pismenost, se funkcionalno vključijo v program in vsa predmetna področja tako, da se posamezniku zagotovi obvladovanje vsega navedenega znanja ob koncu  izobraževanja.

NAVODILA ZA OBLIKOVANJE

1. Naslov:

KATALOG STANDARDOV ZNANJA IN SPRETNOSTI ZA KLJUČNO  KVALIFIKACIJO »INFORMACIJSKO-KOMUNIKACIJSKA PISMENOST« ZA SREDNJE STROKOVNO IZOBRAŽEVANJE IN PROGRAME PTI
Določi sredinsko poravnavo, krepko pisavo.
2. V odstavkih :
· Povezanost s programi za pridobitev izobrazbe

· Usmerjevalni cilji

· Metodično – didaktična priporočila

· Standardi znanj in spretnosti

Uporabi slog Naslov1 in oštevilči odstavke.

3. V poglavju Metodično – didaktična priporočila

uporabi zamik prve vrstice.

4. V poglavju Povezanost s programi za pridobitev izobrazbe

določi zamik z leve strani 2 cm 

5. V poglavju -Usmerjevalni cilji

· Uporablja standardne vhodne enote ter dela z operacijskim sistemom
· Ureja besedila………………….
Uporabi ukaz za oštevilčevanje.
6. V odstavku:

Dijak:

1. Pozna in razume pojme: podatek, informacija, informacijski sistem, informacijsko-komunikacijska tehnologija.

Uporabi ukaz za oštevilčevanje.
7.  V zadnjem odstavku – 

Znanje in spretnosti s področja informatike in komunikacij, opredeljene s katalogom ključne kvalifikacije…………..

Določi obojestransko poravnavo, krepko pisavo vrsta pisave Arial velikost 14 pt. 

